PARA USO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

PREFEITURA DE
DATA RUBRICA

Vl os ‘PROCESSO ‘ ‘
c ‘ ‘ Departamento Tributario

Formulario de Cancelamento de documento fiscal

1. DADOS DO REQUERENTE

Nome/Razao Social (campo obrigatério) CPF/CNPJ (campo obrigatério)

Nome do responsavel (campo obrigatério) Inscricdo Econémica

e'mail Telefone (campo obrigatério)

Endereco para correspondéncia

2. DOCUMENTOS DO REQUERENTE NECESSARIOS PARA TODOS OS PROCESSOS

Pessoa Fisica

- O presente formulario preenchido, assinado e datado;

- Copia do documento de identificagdo do requerente (RG, carteira profissional etc) e do procurador, se for o caso;
- Procuracéo especifica, se for o caso;

- Peticao detalhando o pedido (e demais documentos comprobatérios mencionados na peti¢ido).

Pessoa Juridica

- O presente formulario preenchido, assinado e datado;

- Copia do ato constitutivo consolidado (ultima alteragdo do Contrato Social ou Estatuto Social em vigor e Ata da ultima
Assembleia de eleicdo de diretoria) devidamente registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil de Pessoas
Juridicas;

- Cépia da identidade do(s) representante(s) da pessoa juridica;

- Procuracéao especifica, caso nao se trate de sécio ou diretor;

- Peticao detalhando o pedido(e demais documentos comprobatérios mencionados na peti¢cao).

3. TIPO DE REQUERIMENTO

4. DOCUMENTAGAO ESPECIFICA (adicional ao ja acima mencionado)

] Cancelamento de notas fiscais
(°b5-2) 2- Declaragado de anuéncia do Tomador de Servigos, caso ndo exista NF substituta
Requer o cancelamento das notas ou a NF substituta ndo cumpra com os parametros de cancelamento automaticos
fiscais cuja numeracao o aceitos pelo Sistema Emissor de Notas;

fundamentagdo que corroboram o
pedido estao expostos na peticéo.

1- Solicitagdo do cancelamento ja feita no Sistema Emissor de Notas Fiscais;

3- Ato constitutivo consolidado do Tomador de forma a comprovar representatividade
do assinante da declaragdo acima mencionada.

Cancelamento de declaragées

de Servigcos Tomados — DSTs.
(obs. 3)

Requer o cancelamento  das
Declaragbes de Servigos Recebidos
cuja numeragao e fundamentagao
que corroboram o pedido estao

expostos na peticao.

1- Descricdo detalhada das DSTs cujo pedido se refere (numeragao, valor e CNPJ
do Tomador de Servigos);

2- Cépia da Nota Fiscal que deu origem a DST.

Rua Gomes Barbosa, 803 — Centro — Vicosa — MG — CEP 24020-084. Para abrir um processo administrativo a distancia, envie esse formulario com
os documentos necessarios para protocolo.fazenda@vicosa.mg.gov.br. Para informagdes, envie e-mail para gestaotributaria@vicosa.mg.gov.br .
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PETIGAO (utilize este campo caso néo tenha detalhado o pedido em documento apartado)

INFORMAGOES ADICIONAIS

Obs. 1- Lei Municipal 2500/15:
Art. 2° O sujeito passivo da obrigacéo tributaria, principal ou acessoéria, podera postular pessoalmente ou representado por terceiros, mediante procuragdo com
poderes especificos e firma reconhecida.
Art. 6° O requerimento inicial do interessado deve ser formulado por escrito e conter os seguintes elementos essenciais:
| - entidade, érgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;
I - identificagdo do requerente ou de quem o represente; 4°
11l - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagdes;
IV - formulagdo do pedido, da comunicagdo, ou da proposi¢do, com exposigao dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante;
VI - declaracéo sobre a existéncia de pedido administrativo e ou acéo judicial com o mesmo objeto, incorrendo nas penalidades cabiveis o requerente que omitir ou
prestar informagao falsa.
Obs. 2- Art. 2°. O cancelamento da NFS-e somente sera possivel quando atendidos cumulativamente os seguintes requisitos:
| - quando se referirem a um ou mais dos elementos descritos nos incisos do § 1° do art. 1°
Il - desde que o cancelamento seja promovido até o primeiro dia Util seguinte a da data emissdo da mesma, diretamente no portal municipal de emissao de notas fiscais
eletrénicas.
§ 1°. Apds o prazo descrito no inciso Il do caput deste artigo o cancelamento somente sera possivel obedecendo-se aos seguintes termos:
| — o pedido de cancelamento feito apds o prazo descrito no inciso Il do caput deste artigo e até o 6° dia util devera ser encaminhado com a anuéncia do contador
responsavel
pela empresa contribuinte, conforme modelo descrito no Anexo |l deste decreto, atestando a regularidade da operagao;
Il — apds o 6° dia util o pedido de cancelamento devera estar acompanhado:
a) do Anexo | deste Decreto; e
b) do devido ciente do tomador do servigo, pessoa fisica ou juridica, apresentando o motivo do cancelamento da respectiva nota, juntamente com os documentos pessoais
com assinatura para atestar o mesmo e nota fiscal substitutiva.
§2°. Em qualquer das hipéteses descritas no § 1° deste artigo, as solicitagdes serdo feitas por meio de processo administrativo eletrénico, iniciado pelo requerido do
contribuinte e por meio do portal municipal de emissao de notas fiscais eletronicas, do qual constara:
| - motivo do cancelamento;
Il — nota fiscal substitutiva;
Il — declaragdes preenchidas e assinadas, na forma dos anexos | ou |l deste decreto;

el wo

Vigosa,

Assinatura do Requerente/Responsavel

Rua Gomes Barbosa, 803 — Centro — Vicosa — MG — CEP 36570-101. Para abrir um processo administrativo a distancia, envie esse formulario com
os documentos necessarios para protocolo.fazenda@vicosa.mg.gov.br. Para informagdes, envie e-mail para gestaotributaria@vicosa.mg.gov.br .
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